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グルーバは、当事務所の商事/競争/取引部門および訴訟部門に

所属するシニア・パラリーガルであり、40年以上にわたり、担

保付取引や訴訟案件において弁護士とクライアントを支援して

きた経験を有する。グルーバはクライアントと直接連携し、契

約書の作成や州当局へのUCCファイリングを行うなど、担保

付取引の手続きに携わっている。グルーバは、その豊富な経験

に基づき、各種書類作成およびファイリングを正確かつ効率的

に行う。

また、グルーバは、係属中の訴訟案件において弁護士と連携し

、州裁判所および連邦裁判所へ提出する訴答書類や補足資料の

作成、文書レビューの実施、証拠開示資料の処理などを行う。

その他に訴訟関連文書や請求書関連文書のレビュー・整理、回

答資料の作成を通じて、監査要請に対する弁護士およびクライ

アントの対応を支援している。

グルーバは、イリノイ大学シカゴ校およびノースイースタン・

イリノイ大学で学んだのち、当事務所のオフィス・サービス部

門でキャリアをスタートさせた。当事務所では一般的な事務サ

ポートに加え、訴訟部門における州裁判所および連邦裁判所へ

の提出書類の処理を担当してきた。
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